Подготовка к ЕГЭ и ГИА.                           
Рекомендации  к написанию личного письма.

1. Язык личного письма неофициален, эмоционален и прост.

2. Для личного письма характерны сокращения, принятые в устной речи: What’s the news?

3. Уместно и допустимо употребление фразовых глаголов, идиоматических выражений и даже сленга.

4. Письмо следует начинать с написания своего адреса, который пишется в верхнем правом углу страницы в следующем порядке: 1-ая строка – номер дома, название улицы; 2-ая строка – город, почтовый индекс; 3-я строка – страна.

5. Под адресом пишется дата написания письма: число, месяц, год.

6. Не надо писать окончания -th, -st, -nd или –rd после цифр.

7. Личное письмо начинается с неформального приветствия Hi, Hello или просто со слова Dear, к которому добавляется имя, после чего ставится запятая: Hi, Dick, Hello ,Mary, Dear Dad,
8. Всё обращение пишется на левой стороне без отступа на красную строку.
9. Далее следует благодарность за полученное письмо: Thanks for your letter. It was great to hear from you.
10. Можно задать вопросы о делах и семье друга: How are you? I hope all is going well.

11. В основном тексте письма вы рассказываете новости, факты и события собственной жизни, описываете планы на будущее и расспрашиваете своего друга о его делах.

12. Не забывайте  о вводных словах: first, also ,finally, but ,for example, because, anyway, well, right.
13. Заключительная  формула вежливости пишется на отдельной строке и может включать в себя такие слова, как Love, Best wishes, Warmly, Fondly, Missing you после которых ставится запятая.

14. На отдельной строке после заключительной формулы вежливости вы должны написать своё имя.
15. Объём письма – 100-140 слов.

16. Не пишите лишних подробностей.

17. Помните, что адрес, обращение, благодарность за полученное письмо, заключительные фразы составляют около 20 слов.

18. Заучите эти фразы и зрительно запомните план  расположение частей текста.
19. Проверьте, нет ли орфографических или грамматических ошибок.

20. Если вы не уверены в правильности написания каких-либо слов, замените их другими, в написании которых вы уверены.
Пример отрывка - стимула для написания личного письма

You have received a letter from your English-speaking pen-friend Ann who writes:

... My friends and I are planning to come to Moscow for a week in January. Could you tell me what the weather is like in Moscow at this time of the year and what clothes we should take?
   As for my news last Friday I went to Globe Theatre…

Write a letter to Ann.

In your letter:

-Tell her about the weather in Moscow in January and advise  her  what clothes she should take

-Ask her 3 questions about her visit to Globe Theatre

Write 100-140 words.

Remember the rules of letter writing.
.

.
